2016年度律师工作检查标准细则
	类别
	序号
	项目和分值
	评 分 标 准
	计分方法
	考评方式
	分项得分
	自评分
	检查得分

	基

本

条

件

12分
	1
	诚信执业记录

（共8分）
	律师事务所及所内全体执业律师年内未受到党纪处分、刑事处罚、行政处罚和行业处分。（8分）
	律师事务所及该所律师年内有投诉记录扣6分；

律所连续5年以没有违纪违法行为的加2分。
	查投诉记录。
	
	
	

	
	2
	律师事务所人员

（共2分）
	律所执业律师人数满5人的。（2分）
	律所执业律师不足5人扣1分

律所执业人员10-15人的加0.5分；

律师所执业人员15人以上的加1分； 
	查律师事务所公告
	
	
	

	
	3
	依法纳税（共2分）
	律师事务所和该所律师及其他工作人员依法纳税的。（2分）
	有其中任一项不达标的扣0.5分
	查纳税凭证
	
	
	

	思想政治工作

6分
	4
	党建工作（共3分）
	有3名以上党员并已建立党支部的（1分）；

组织生活正常开展的（1分）；

发展了新党员的（1分）。
	按项计分
	现场检查和查看相关工作记录
	
	
	

	
	5
	重视研究和培养律师文化（共3分）
	积极开展律师文化研究，探索和培养律师文化有成就的（1分）；所内律师积极撰写并发表理论文章，或参加省级理论研讨活动（2分）。
	按项计分
	现场检查（发表的文章、自编刊物）和查看相关工作记录
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	内

部

管

理
59分
	6
	建立健全业务管理制度，保证律师事务所正常开展业务活动（共4分）
	统一接受委托，统一与委托人签订书面委托代理合同的（1分）；有业务登记簿进行分类登记，编号管理的（1分）；

按要求将执业律师信息资料和相关制度予以公示（2分）。
	按项计分
	现场检查和查看相关工作记录
	
	
	

	
	7
	建立健全投诉查处制度，并在实际工作中严格执行（共6分）
	制定投诉查处制度的（2分）；

公布投诉电话的（2分）；

设专人处理投诉，件件有着落，事事有答复（2分）
	按项计分
	查看收案登记、公示栏、案卷等
	
	
	

	
	8
	建立健全律师服务收费管理制度，并在实际工作中严格执行（共6分）
	严格执行律师收费规定的（2分）；

公示收费标准的（2分）；

无因收费问题引发当事人投诉的（2分）。
	按项计分
	查看收案登记、公示栏、案卷等
	
	
	

	
	9
	建立健全人员管理制度，加强对律师和其他工作人员的管理（共8分）
	聘用律师和其他工作人员时签订聘用合同的（6分）；

接受和管理实习人员实习的（2分）；


	按项计分
	现场检查和查看相关工作记录
	
	
	

	
	10
	建立健全档案管理制度，并在实际工作中严格执行（共21分）
	有独立的档案室，并指派专人负责管理的（5分）；

档案有分类且整理齐全的（6分）；

做到及时归档，律师业务归档率不低于80%，档案内容完整的（10分）
	按项计分
	现场检查和查看相关工作记录
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	内

部

管

理
59分
	11
	按规定为律师和其他工作人员办理社会保险（共6分）
	办理失业保险的（2分）；

办理养老保险的（2分）；

办理医疗保险的（2分）。
	办理生育保险或工伤保险加1分；

办理住房公积金的加1分。
	查相关保险凭证
	
	
	

	
	12
	现代化办公通讯设备齐全（共4分）
	有电脑、复印机、打印机、传真机（2分）；

专职律师人均一台电脑（2分）。
	按项计分
	现场检查
	
	
	

	
	13
	信息化建设与应用（共4分）
	按要求应用省司法厅律师信息化管理系统（4分）；


	所内建立局域网的加1分。
	现场检查
	
	
	

	机

制

完

善

8分
	14
	建立健全民主管理和监督机制（共4分）
	建立民主管理和监督制度并得到有效执行的（1分）；

对案卷进行不定期抽样检查的（1分）；

对律师事务所、律师重大问题进行研究的（1分）；

及时部署律师事务所年度考核 的（1分）。
	按项计分
	现场检查和查看相关工作记录
	
	
	

	
	15
	重大事件报告（共4分）
	律师事务所接受重大、疑难案件、群体性案件以及涉黑、涉恶刑事案件委托应及时报告（2分）；

实行集体讨论解决，并有完整书面记录（2分）。
	按项计分
	市局掌握
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	社
会
公
益
15分
	16


	积极办理法律援助案件（共5分）
	律师积极认真办理法律援助中心或法院指派或指定的法律援助案件（5分）；

 
	
	查法律援助相关证明
	
	
	

	
	17


	参加涉法信访接待，开展各类公益维权，律师服务进社区进乡村等活动（共6分）
	积极参加涉法信访接待，开展各类公益维权（3分）；

开展律师服务进社区进乡村等活动（3分）。
	按项计分
	查相关协议、工作安排表、活动资料等
	
	
	

	
	18
	参加各种公益事业（共4分）
	律师事务所捐资助学、助残、救灾，或参加其他社会公益事业的（4分）
	律师事务所设立专门奖学金的加1分。
	查相关凭证
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